
 
เอกสารหลักฐานประกอบการตรวจสอบ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 – พ.ศ. 2567 
 
เอกสารด้านการเงินและบัญชี 

1. ค ำสั่งแต่งตั้งกรรมกำรเก็บรักษำเงิน 
2. รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวัน 
3. ใบตรวจนับฐำนะเงินทดรองรำชกำรประจ ำวัน 
4. รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำรประจ ำวัน 
5. รำยงำนฐำนะเงินทดรองรำชกำรประจ ำเดือน 
6. งบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร 
7. Statement บัญชีเงินฝำกกระแสรำยวันเงินทดรองรำชกำร 
8. สมุดเงินฝำกธนำคำรทุกบัญชีธนำคำร 
9. ต้นขั้วเช็ค 
10. สัญญำกำรยืมเงิน 
11. สมุดจ่ำยเงิน/ทะเบียนจ่ำย 
12. ใบมอบฉันทะ/หนังสือมอบอ ำนำจ 
13. ทะเบียนคุมเงินทดรองรำชกำร 
14. หนังสือยืนยันยอดลูกหนี้ 
15. ทะเบียนคุมลูกหนี้รำยบุคคล 
16. หนังสือติดตำมทวงหนี้ 
17. ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน/ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน/รำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงินทุกประเภท 
18. ใบน ำส่งเงิน 
19. ส ำเนำใบรับใบส ำคัญ 
20. ใบส ำคัญกำรเบิกจ่ำยตำมสัญญำยืมเงินทดรองรำชกำร ตั้งแต่เดือนตุลำคม 2566 - มีนำคม 2567 
21. ใบน ำส่งเงินเอกสำรส่งเบิกเงินทดรองจ่ำย 
22. ค ำสั่งกำรก ำหนดสิทธิ์ในกำรเข้ำใช้โปรแกรมเพ่ือพิมพ์ใบเสร็จรับเงินและสิทธิ์ในกำรยกเลิก

ใบเสร็จรับเงิน 
23. เอกสำรหลักฐำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 


